


С 09.01.2025 г вводится электронный

документооборот (ЭДО) при оформлении

заявок на оказание услуг, выполнение НИР

любого формата на базе НИИЦ



Переходный период на 2025 год

Подача заявок в ЭДО в 2025 году будет 

осуществляться дважды - на первое и второе 

полугодия:

• На 1 полугодие – с 09.01.2025 по 10.02.2025

• На 2 полугодие – с 01.06.2025 по 30.06.2025



Как оформить заявку ?



I этап

Согласно годового плана НИР до 10.02.2025 года 

необходимо спланировать:
-Виды исследований;

-Наименование и количество образцов;

-Определяемые показатели с учетом конкретики 

(Например, если тяжелые металлы, то какие конкретно 

(кадмий, свинец и т.д.)) 

-Ориентировочные сроки проведения НИР 

и заполнить заявку в ЭДО!!!!!!!



1. Заполнить заявку в ЭДО по ссылке

https://forms.yandex.ru/cloud/678490aaf47e73f998

fb7525/

https://forms.yandex.ru/cloud/678490aaf47e73f998fb7525/










Где взять показатели?

Перечень исследований можно взять на сайте в 

общем разделе     научная деятельность     НИИЦ:

1. Перечень исследований в рамках научной 

деятельности

http://www.kgau.ru/new/all/science/09/content/5.pdf)

2. Нормы расценок на проведение исследований 

НИИЦ

http://www.kgau.ru/new/all/science/09/content/6a.pdf

http://www.kgau.ru/new/all/science/09/content/5.pdf
http://www.kgau.ru/new/all/science/09/content/6a.pdf


2. прикрепить к электронной заявке скан со 

всеми  подписями

Заявки 1 «На оказание услуг НИИЦ для 

планируемых НИР» 

http://www.kgau.ru/new/all/science/09/z1.doc

3. Отправить заявку в систему

http://www.kgau.ru/new/all/science/09/z1.doc




Если показателя нет в перечне?

Другая 

лаборатория 

или на кафедрах

Предоставить для 

согласования методику и 

прикрепить ее скан вместе с

заявкой 





II этап

Согласование заявок в работу при условии наличия

запланированных и утвержденных НИР после

прохождения I этапа



Заполняете форму заявки 2 «На оказание 

услуг в НИИЦ в работу (при условии 

предварительного планирования НИР)» 

http://www.kgau.ru/new/all/science/09/z2.doc

и передаете в УНиИ

(согласование будет проводиться в системе 

1С на уровне руководителей) 

http://www.kgau.ru/new/all/science/09/z2.doc




Далее по указанным в заявках календарным 

срокам этапности НИР приносите образцы в 

НИИЦ 

и 

начинаем работать!!!

(все заявки будут в системе ЭДО)



Внеплановые заявки

Оформляются, минуя систему регистрации I и II

этапа, через согласование заявки 3 «На оказание

услуг в НИИЦ внеплановая»:

http://www.kgau.ru/new/all/science/09/z3.doc

http://www.kgau.ru/new/all/science/09/z3.doc
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Этапы согласования заявки 3:

В финансово-экономическом управлении (ФЭУ) 

рассматривают Вашу заявку 3 с обоснованием и составляется 

смета затрат и расходов на исследования

Главный бухгалтер

Начальник УНиИ согласовывает возможности

проведения исследований с директором НИИЦ 

Утверждает проректор по науке



Спасибо за внимание!


