
Уважаемые выпускники!

На судебный участок № 50 в Железнодорожном районе города Красноярска (г. Красноярска, ул. Бограда, 116)  требуются секретари судебного заседания (2 вакансии) и секретарь судебного участка.
       Секретарь судебного заседания на судебном участке № 50 в Железнодорожном районе города Красноярска
Обязанности:
· Ведение протокола судебного заседания.

· Оформление уголовных, гражданских, административных дел и дел об административных правонарушениях после их рассмотрения.

· Ведение делопроизводства в электронном виде с использованием ПК «Мировые судьи» в пределах исполнения должностных обязанностей.

Требования: оконченное среднее специальное или высшее образование по специальности «Юриспруденция». Требования к стажу не предъявляются.

Условия:
· Официальное трудоустройство;
· Пятидневная рабочая неделя;

· Стабильная заработная плата;
· Премии;
· Ежегодный оплачиваемый отпуск;
· Возможность карьерного роста.

Контактный телефон: 211-57-69 - Мясченко Татьяна Юрьевна

   Секретарь судебного участка  № 50 в Железнодорожном районе города Красноярска

Обязанности:

- ведение делопроизводства на судебном участке.

- подготовка и сдача в архив гражданских, уголовных, административных дел и дел об административных правонарушениях.

- Ведение делопроизводства в электронном виде с использованием ПК «Мировые судьи» в пределах исполнения должностных обязанностей.

- Изготовление копий судебных документов по рассмотренному делу.

- Выполнение иных поручений мирового судьи.

Требования:

Оконченное среднее специальное или высшее образование по специальности «Юриспруденция».  Требования к стажу не предъявляются.
Условия:

· Официальное трудоустройство;
· Пятидневная рабочая неделя;

· Стабильная заработная плата;
· Премии;
· Ежегодный оплачиваемый отпуск;
· Возможность карьерного роста.

Контактный телефон: 211-57-69 - Мясченко Татьяна Юрьевна
