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1. Термины, определения, обозначения и сокращения 

 

В настоящем Положении используются следующие сокращения: 

СМК – система менеджмента качества;  

ВУЗ – высшее учебное заведение; 

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ (Университет) – федеральное 

государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Красноярский государственный аграрный университет»; 

ЕГЭ – единый государственный экзамен; 

ГЭК – государственная экзаменационная комиссия; 

Ф.И.О. – фамилия, имя, отчество; 

ПК – приемная комиссия.  

 

2. Область применения 

 

2.1. Настоящее Положение является документом системы менеджмента 

качества ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ и устанавливает функции и порядок 

работы экзаменационной комиссии, осуществляющей проведение вступительных 

испытаний при поступлении в ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ. Положение 

направлено на выполнение требований ГОСТ Р ИСО 9001-2015. «Системы 

менеджмента качества. Требования» и п. 8.2.2 «Руководства по качеству»  

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ. 

2.2. Оформление и построение Положения соответствует требованиям  

СМК-ДП-4.2.3. Порядок управления документацией. 

2.3. Настоящее Положение обязательно к применению сотрудниками 

Управления приемной комиссии и представителями филиала ВУЗа, 

экзаменационными комиссиями и сотрудниками Управления аспирантуры и 

аттестации кадров высшей квалификации. 

 

3. Нормативные ссылки 

 

Настоящее Положение разработано с учетом требований следующих 

нормативно-правовых актов: 

− Конституции Российской Федерации; 

− Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ; 

− указов и распоряжений Президента Российской Федерации; 

− постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации; 
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− иных нормативно-правовых актов Российской Федерации; 

− Устава Университета; 

− локальных нормативно-правовых актов Университета; 

− ГОСТ Р ИСО 9001-2015 «Системы менеджмента качества. Требования»; 

− СМК-ДП-4.2.3. Порядок управления документацией. 

 

4. Общие положения 

 

4.1 Положение об экзаменационной комиссии Федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Красноярский 

государственный аграрный университет», включая Ачинский филиал (далее – 

Положение) относится к пакету документов, регламентирующий работу процесса 

2.4 «Прием студентов» и раскрывает п. 7.4. Документированной процедуры  

ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ. 

4.2 Экзаменационная комиссия по проведению вступительных испытаний при 

приеме на обучение по образовательным программам высшего образования (далее – 

экзаменационная комиссия, экзаменационные комиссии) создается с целью 

организации и проведения вступительных испытаний, определения уровня 

подготовки поступающих, объективной оценки их способностей к освоению 

основной образовательной программы высшего образования.  

4.3 Настоящее Положение утверждается на Ученом совете Университета и 

определяет порядок деятельности экзаменационной комиссии, ее основные задачи и 

функции, порядок формирования и состав, а также права и обязанности ее членов. 

4.4 С момента утверждения настоящего Положения ранее действовавшее 

Положение об экзаменационной комиссии утрачивает силу. 

 

5. Структура и состав экзаменационной комиссии 

 

5.1 Экзаменационные комиссии создаются приказом ректора по 

представлению ответственного секретаря приемной комиссии ежегодно до начала 

приема документов от поступающих в соответствии с Правилами приема на 

соответствующий год приема. Изменения в состав экзаменационной комиссии могут 

быть внесены при необходимости приказом ректора Университета. 

Экзаменационная комиссия создается в соответствии с количеством предметов, 

по которым проводятся вступительные испытания.  

В состав экзаменационной комиссии входят председатель комиссии и члены 

экзаменационной комиссии. 
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5.1. Состав экзаменационной комиссии формируется из числа наиболее 

опытных и квалифицированных преподавателей Университета. Количество членов 

экзаменационной комиссии должно быть не меньше 2 и не больше 5 человек. 

Допускается включение в состав экзаменационных комиссий преподавателей других 

образовательных организаций. 

Изменения в состав экзаменационных комиссий могут быть внесены при 

необходимости председателем ПК. 

5.2. На программы среднего профессионального образования экзаменационная 

комиссия не создается, в связи с отсутствием специальностей, требующих у 

поступающих наличия определенных творческих способностей, физических и (или) 

психологических качеств. 

 

6. Права, обязанности и ответственность председателя и членов 

экзаменационной комиссии 

 

6.1. Работу экзаменационной комиссии возглавляет председатель, который 

отвечает за организацию работы, подготовку необходимых материалов, разработку 

шкалы и критериев оценивания работ, своевременную и объективную проверку 

результатов вступительного испытания. 

6.2. Председатель экзаменационной комиссии в рамках своей компетенции 

подчиняется председателю приемной комиссии и ответственному секретарю 

приемной комиссии. 

6.3. Председатель экзаменационной комиссии:   

− участвует в подборе квалифицированных членов экзаменационной 

комиссии; 

− готовит и представляет на утверждение председателя приемной комиссии 

программы вступительных испытаний и контрольно-измерительные материалы на 

основе соответствующих федеральных государственных образовательных 

стандартов; 

− проводит инструктаж членов экзаменационной комиссии по технологии 

проведения вступительного испытания проверки заданий и оформления 

документации; 

− организует эффективную работу членов экзаменационной комиссии, 

участвующих в проверке заданий; 

− обеспечивает своевременную проверку заданий в соответствии с 

инструкциями и установленными требованиями; 

− информирует руководство приемной комиссии о ходе проверки ответов и 

возникающих проблемах; 
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− участвует в работе апелляционной комиссии; 

− оформляет экзаменационные ведомости. 

При формировании программ вступительных испытаний, проводимых ФГБОУ 

ВО Красноярский ГАУ самостоятельно, экзаменационная комиссия руководствуется 

следующим: 

− программы общеобразовательных вступительных испытаний 

формируются на основе федерального государственного образовательного 

стандарта среднего общего образования и федерального государственного 

образовательного стандарта основного общего образования. Программы 

общеобразовательных вступительных испытаний формируются с учетом 

необходимости соответствия уровня сложности таких вступительных испытаний 

уровню сложности ЕГЭ по соответствующим общеобразовательным предметам; 

− программы вступительных испытаний при приеме на обучение по 

программам магистратуры формируются на основе федеральных государственных 

образовательных стандартов высшего образования по программам бакалавриата; 

− программы вступительных испытаний при приеме на обучение по 

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

формируются на основе федеральных государственных образовательных стандартов 

высшего образования по программам специалитета и (или) магистратуры. 

Срок хранения программ вступительных испытаний и экзаменационных 

билетов составляет 12 месяцев со дня их издания.  

6.4. Председатель экзаменационной комиссии имеет право: 

− давать указания членам экзаменационной комиссии в рамках своих 

полномочий; 

− принимать решения по организации работы экзаменационной комиссии в 

случае возникновения форс-мажорных ситуаций (по согласованию с руководством 

приемной комиссии. 

6.5. Председатель экзаменационной комиссии обязан: 

− выполнять возложенные на него функции в соответствии с настоящим 

Положением; 

− соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых 

актов, инструкций и решений приемной комиссии; 

− обеспечить соблюдение конфиденциальности и режима информационной 

безопасности при проверке бланков контрольно-измерительных материалов, 

хранении и передаче результатов проверки в приемную комиссию; 

− своевременно информировать руководство приемной комиссии о 

возникающих проблемах и трудностях, которые могут  привести к задержке в 

работе и нарушению сроков проверки результатов вступительного испытания. 
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6.6. Член экзаменационной комиссии вправе: 

− получить инструкции по организации работы, обсуждать с председателем 

экзаменационной комиссии процедурные вопросы проверки бланков контрольно-

измерительных материалов; 

− требовать организации необходимых условий труда. 

6.7. Член экзаменационной комиссии обязан: 

− до начала вступительного испытания пройти инструктаж по технологии 

проведения вступительного испытания, проверки заданий и оформления 

документации; 

− выполнять возложенные на него функции на самом высоком уровне 

профессионализма, этических и моральных норм; 

− проверять и оценивать задания, выполненные на бланках контрольно-

измерительных материалов; 

− соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения 

информационной безопасности при проверке бланков контрольно-измерительных 

материалов; 

− своевременно информировать председателя экзаменационной комиссии о 

проблемах, возникающих при проверке бланков ответов; 

− информировать руководство приемной комиссии в письменной форме о 

случаях нарушения процедуры проверки бланков контрольно-измерительных 

материалов и режима информационной безопасности, а также ненадлежащей работы 

с документацией в деятельности экзаменационной комиссии. 

6.8. В случае нарушения требований конфиденциальности и информационной 

безопасности, злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из 

корыстной или иной личной заинтересованности, председатель и члены 

экзаменационной комиссии несут ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

7. Задачи, функции и полномочия экзаменационной комиссии 

 

7.1. Основными задачами экзаменационной комиссии являются: 

− проведение вступительных испытаний, обеспечение объективности оценки 

экзаменационных работ поступающих; 

− обеспечение соблюдения установленных Конституцией Российской 

Федерации, законодательством Российской Федерации прав граждан (в том числе 

прав иностранных граждан) в области образования; 

− выполнение установленного порядка проведения вступительных испытаний 

при приеме на обучение по образовательным программам. 
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7.2. Основными функциями экзаменационной комиссии являются: 

− формирование программ вступительных испытаний, проводимых 

Университетом самостоятельно; 

− подготовка контрольно-измерительных материалов для проведения 

вступительных испытаний; 

− проведение для поступающих на образовательные программы консультаций 

и вступительных испытаний в соответствии с утвержденным расписанием; 

− обеспечение порядка проведения вступительных испытаний в соответствии с 

их перечнем, формами и сроками проведения, определяемыми действующими 

Правилами приема и Положением о вступительных испытаниях; 

− объективная оценка экзаменационных работ поступающих; 

− оформление результатов проверки экзаменационных работ в соответствии с 

установленными правилами. 

7.3. Полномочия экзаменационной комиссии в вопросах проведения 

вступительных испытаний определяются Правилами приема, Положением о 

вступительных испытаниях.  

7.4. В целях выполнения своих функций экзаменационная комиссия вправе в 

установленном порядке запрашивать и получать у уполномоченных лиц 

необходимые документы и сведения. 

7.5. Экзаменационная комиссия (входящие в ее состав лица) вправе при 

нарушении поступающим во время проведения вступительного испытания Правил 

приема составлять акты о нарушении и о не прохождении поступающим 

вступительного испытания без уважительной причины, а при очном проведении 

вступительного испытания – также удалять поступающего с места проведения 

вступительного испытания. 

 

8. Ответственность 

 

8.1. Ответственность за планирование разработки, издание, введение в 

действие и актуализацию настоящего Положения об экзаменационной комиссии 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Красноярский государственный аграрный университет», включая 

Ачинский филиал несут сотрудники Управления приемной комиссии, 

представители филиала ВУЗа, экзаменационных комиссий и сотрудники 

Управления аспирантуры и аттестации кадров высшей квалификации. 

8.2. Контроль выполнения требований настоящего Положения осуществляет 

начальник Управления приемной комиссии. 
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9. Внесение изменений и дополнений в Положение 

 

9.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение производится 

в установленном порядке решением Ученого совета ФГБОУ ВО Красноярский ГАУ.  
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